Guatemala, 31 de julio de 2016

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el mes de Julio de 2016,
para el desarrolio de los Servicios Profesionales, para la Secretaria Contra la
Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —SVET-, Segun:

INFORME EJECUTIVO MENSUAL

Nombre completo Lesbia Patricia Arana Cruz |
Contrato no. 10-2016 ]
Acuerdo no. 45-2016
Periodo Del 01 al 31 de julio de 2016 |
Renglon 029 |

| DETALLE DE ACTIVIDADES i

a) Revision del manual existente de descripcion de puestos y perfiles para personal de
la SVET.

Se reviso el manual existente para tomar una idea general de la estructura de puestos y

perfiles que existen en la SVET. Esto sirvié para establecer una linea base para el inicio del

manual actualizado.

b} Analisis de la estructura actual de puestos.
Se analizo la estructura actual de puestos, segun informacion actualizada al 30 de junio de
2016. Este se definié como el punto de partida para la actualizacién del manual.

c) Validacion de funciones y perfiles con el personal y sus supervisores
administrativos.

En base a entrevistas, se validaron las funciones reales realizadas por los diferentes puestos

para ajustar los perfiles correspondientes seguin las funciones realizadas.
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